SEMPLIFICAZIONE DEI TESTI

MENU

NEL CASO DELLA RISCRITTURA NON SI
TRATTERA DI RIPORTARE FRASE DOPO
FRASE, MA DI AVERE INNANZITUTTO:

e letto il testo di partenza per intero;

e selezionato le informazioni essenziali,
che vogliamo veicolare al destinatario;

e gerarchizzato le informazioni;

e sequenzializzato le informazioni nel
modo piu lineare e chiaro possibile;

¢ individuato supporti non verbali utili;

e definito i (pochi) termini specialistici
che vogliamo rimangano inalterati, dei
quali occorre assicurarsi la
comprensione;

e formulate frasi semplici: soggetto,
predicato, complemento;

e utilizzato frequentemente il punto;

e usato i verbi all'indicativo fatta
eccezione per il passato remoto;

e formulato frasi brevi 15-20 parole,
attive, affermative.




POSTO ATTENZIONE AI SEGUENTI
ASPETTI GRAFICI:

e andare a capo dopo il punto;

e paragrafare il testo;

e usare titoli e sottotitoli;

e usare caratteri grandi e poche
sottolineature.

POSTO ATTENZIONE ALLA COSTRUZIONE
LINGUISTICA:

e usare parole comuni, brevi, concrete e
precise;

e ripetere il soggetto, evitando i
pronomi;

e evitare espressioni fatte, metafore;

e evitare termini polisemici e sinonimi;

e non usare nomi derivati;

e utilizzare il discorso diretto ed evitare
discorso indiretto.




